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\‘ ENCUENTRO REGIONAL DE ENCUENTRO REGIONAL DE SECRETARIOS DE LA RELAL

\ SECRETARIOS CON EL SECRETARIO GENERAL DEL INSTITUTO

PROGRAMA:

Actividad Responsable
Brindis de bienvenida. H. Sergio Leal
Cena - Descanso

Sabado - 14 de abril de 2018

Hora Actividad Responsable
7:30 Oracion H. Antxdn - Secretario del
Instituto

8:00 Desayuno

9:00 12. Sesion: Integracion Hno. Antxdn - Secretario del
- Presentacion de los participantes. Compartimos nuestra experiencia, la realidad Instituto y la CAR.
que vivimos Y las dificultades a las que nos enfrentamos.
10:30 Refrigerio

28, Sesion: Hno. Antxon
11:00 Presentacion del Directorio Administrativo. Novedades respecto de la version de - Secretario del Instituto
1989. La Secretaria y el Archivo de Distrito.

LRI Receso
(EHUB Almuerzo

32. Sesion:
Relaciones entre las secretarias de Distrito y el Centro del Instituto: El protocolo
15:00 de gestion de documentos. Hno. Antxén
Lo que se espera de la secretaria del Distrito en el Centro del Instituto y cémo - Secretario del Instituto

responder a dichas expectativas.

16:30 Refrigerio

42, Sesion:
Relaciones entre las secretarias de Distrito y el Centro del Instituto: El protocolo Hno. Antxén
(P de gestion de documentos. - Secretario del Instituto

Lo que se espera de la secretaria del Distrito en el Centro del Instituto y cémo
responder a dichas expectativas.

18:30 Receso

19:00 Cena - Descanso




Domingo - 15 de abril de 2018

Hora Actividad Responsable

7:30 Oracion Distrito de Brasil - Chile

8:00 Desayuno

9:00 52, Sesion: Hno. Antxon - Secretario del
Las estadisticas del Distrito y las estadisticas del Instituto. Importancia de los datos Instituto y la CAR.

estadisticos para e Centro del Instituto. Presentacién de las Estadisticas de 2017.

LU Refrigerio

62. Sesion: La Base de datos (BBDD) del Instituto:

11:00
a. Contenido y estructura
Hno. Antxon

b. Las fichas y los datos del personal no FSC - Secretario del Instituto

Creacion de nuevas fichas de personal en la BBDD del Instituto:
- Personal de los servicios centrales
- Personal de las obras educativas, etc.

LRI Receso

(EHUVN Almuerzo
72. Sesion:

15:00 c. Las fichas y los datos de las obras educativas Hno. Antxén

- Secretario del Instituto
Insercion (y modificacion) de los datos relativos a las obras educativas:

Trabajo personal (subir
- Datos cuantitativos relativos al personal datos)

- Datos cuantitativos relativos al alumnado

16:00 Refrigerio

5 Sesion, Hno. Antxén
. Sesion: - Secretario del Instituto
Continuacién del trabajo de las sesiones anteriores Trabajo personal (subir

datos)

16:30

18:00 Eucaristia (San Antonio de Pereira). Salida a las 17:30

19:00 Cena - Descanso




Lunes - 16 de abril de 2018

[ [o] -]
7:30

8:00

9:00

10:30

11:00

12:30
13:00
14:00
21:00

Actividad Responsable
Oracion Distrito Antillas México Sur
Desayuno
92. Sesion: Hno. Antxon

- Verificacion de la lista y correo de los diversos responsables de cada Distrito.

- Otros temas que puedan interesar a los Distritos de la RELAL

- Secretario del Instituto

Refrigerio

102. Sesion:

- Verificacion de la lista y correo de los diversos responsables de cada Distrito.

- Otros temas que puedan interesar a los Distritos de la RELAL

Hno. Antxén
- Secretario del Instituto

Receso

Almuerzo

Salida conjunta y cena

H. Sergio Leal

Descanso

Martes — 17 de abril de 2018

Hora

8:00

Actividad

Responsable

Desayuno




